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TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuojaseloste

Kehitysvoima Oy Kkisittelee asiakkaidensa henkilotietoja luottamuksellisesti ja vastuullisesti.
Haluamme, ettd voit asioida kanssamme turvallisin mielin.

Rekisterinpitaja
Kehitysvoima Oy

3597395-3
paula.koriseva@kehitysvoima.fi
0449704556

Korisevantie 11

37600 Valkeakoski

Kasittelyn peruste

Henkilotietojen kasittely perustuu oikeutettuun etuun, asiakkaan kanssa tehtyyn sopimukseen
tai sopimuksen valmisteluun (toimeksiannon hoitaminen ja yhteydenpito) seka lakisdateisiin
velvoitteisiin (esimerkiksi kirjanpito). Jos kasittely perustuu suostumukseen, pyyddimme
suostumuksen erikseen, ja suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa.

Oikeutetulla edulla tarkoitetaan sopimuksen ulkopuolista yhteydenpitoa ja asiakkuuden
huolenpitoa. Rekisteroity voi vastustaa tallaista kasittelyad olemalla yhteydessa rekisterinpitdjaan
(vhteystiedot ylla).

Tietolahteet

Tietoja keratdan lainmukaisesti julkisista lahteista (esimerkiksi yritysten verkkosivut ja YTJ)
seka rekisteroidylta itseltaan.

Mita tietoja keradamme

Késittelemme vain sellaisia henkildtietoja, jotka ovat valttamattémia toimeksiantojen
hoitamiseksi. Naita voivat olla esimerkiksi:

e nimi
e sdhkopostiosoite
e puhelinnumero

e toimeksiantoon liittyvat viestit ja aineistot (mm. laskutustiedot, yrityksen yhteyshenkilon

rooli/titteli)
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Emme kerda tarpeettomia tietoja.

Mihin tietoja kaytetaan
Henkil6tietoja kdytetddn ainoastaan seuraaviin tarkoituksiin:

e toimeksiantojen maarittimiseen
e sovittujen toimeksiantojen toteuttamiseen
e asiakassuhteen hoitamiseen ja yhteydenpitoon

Tietoja ei kdytetd suoramarkkinointiin. Jos markkinointia tehtaisiin poikkeuksellisesti, sithen
pyydettdisiin aina erillinen suostumus.

Tietojen luovutus ja salassapito

Kaikki asiakastiedot ovat salaisia.

Henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille, ellei luovutukselle ole lakisdateista perustetta.
Palvelun tuottamisessa voidaan kayttaa palveluntarjoajia (esimerkiksi Microsoft 365). Talldin
palveluntarjoaja toimii henkil6tietojen kasittelijana rekisterinpitajan lukuun, ja kasittelysta on
sovittu tietojenkasittelyehdoissa (Data Protection Addendum, DPA).

Tietoja sailytetadn ja kasitellaan padsaantoisesti EU/ETA-alueella. Microsoft 365 -palvelun
tuottamiseen ja tietoturvan varmistamiseen voi kuitenkin liittya rajattuja tilanteita, joissa tietoja
siirretddn tai niihin paastaan kasiksi EU/ETA-alueen ulkopuolelta Microsoftin sopimusehtojen
mukaisin suojatoimin. Microsoft voi kayttda alikasittelijoitd palvelun tuottamiseen (Microsoftin
ehtojen mukaisesti).

Tietojen sadilytysaika

Toimeksiantoihin liittyvia henkil6tietoja sdilytetdan enintddn 2 vuotta toimeksiannon
paattymisestd, minka jalkeen toimeksiantoihin liittyvat tiedot poistetaan turvallisesti.
Toimeksianto katsotaan paattyneeksi, kun toimeksiannon sisaltd on toteutettu ja asiakas on
suorittanut maksun saamastaan palvelusta.

Laskuihin ja kirjanpitoaineistoihin liittyvat tiedot sailytetdan kirjanpitolainsaddannon
edellyttdman ajan ja kyseiset tiedot poistetaan sailytysaikavelvoitteen paatyttya.

Tietojen suojaaminen

Henkil6tiedot on suojattu asianmukaisin teknisin ja organisatorisin keinoin. Tietoihin on paasy
vain niilld henkil6ill4, joille se on tyon hoitamisen kannalta valttdmatonta. Kayttoa rajoitetaan
kayttooikeuksin, jotka on yksil6ity tietyille henkildille ja suojattu asianmukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet
Sinulla on oikeus:

e tarkastaa itseasi koskevat tiedot
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e pyytaa virheellisten tietojen oikaisua

e Dpyytaa tietojen poistamista lain sallimissa rajoissa

e rajoittaa kasittelya

e vastustaa kasittelya (silté osin kuin kasittely perustuu oikeutettuun etuun)
e peruuttaa suostumus (siltd osin kuin késittely perustuu suostumukseen)

e tehda valitus Tietosuojavaltuutetulle (katso yhteystiedot tietosuoja.fi)

siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietyissa tilanteissa)

Tietopyynnot voi ldhettda ylla mainittuun yhteystietoon. Vastaamme pyyntoihin ilman
aiheetonta viivytystd, viimeistdan kuukauden kuluessa.

Automaattinen paatdksenteko / profilointi

Emme tee automaattista paatoksentekoa tai profilointia.
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